
纳光电子加工与测试平台临时进出人员审批表 

填表说明： 4.审批人权限按进入事由执行： 

1.本表为一事一批，同一批进入人员统一审批。 （1）因施工申请进入的工人等，审批人为厂务工程师； 

2.同行人员较多的，可将同行人单位、姓名、有效证件号码、电话等信息附页。 （2）因参观访问或观摩申请进入的校内外人员等，审批人为纳光中心主管； 

3.进入事由包括施工、参观访问、厂商调机等，需详细写明具体工作内容。 （3）因仪器调试维修等申请进入的厂商人员等，审批人纳光中心工程师； 

 （4）因其他事由申请进入的人员，审批人为纳光中心主管。 

序号 
进入人员 

姓名 
单位和部门 

身份证号码 

/护照号 
电话号码 

申请进入时间、进入事由、

工作内容 
陪同人员 

实际进、出时间 

（年月日时分） 

1     

申请进入时间： 

年      月     日 

申请事由（打√）： 

 施工 

 参观访问 

 厂商调机 

 其他：                                 

                                                  

具体工作内容（填入以下空

白处）： 

  

 

 

2      

 

3     

 

 

 

4     审批人签字 

 

5     

  

6     

 

登记人： 

7     

 

8   
 

 
 

 

注：人员信息手写填入时请用正楷字体！ 


